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kontroli przeprowadzonej w dniach 08.05 - 17.05. 2002 r. w Oérodku Interwencji
Kryzysowe] w Markach przy ul. Pilsudskiego 41, przez Gléwng Ksiegowg
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie — Zdzistawe Wyszomirska — dzialajacg na
podstawie upowaznienia Nr 23/02 z dnia 29.04.2002 r. oraz podinspektora kontroli
wewnetrznej - Jerzego Wierzbe, dzialajgcego na podstawie upowaznienia Nr 3/2001
zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami.).

Przedmiot kontroli obejmowat:

- obowigzujace regulaminy, instrukcje i zarzadzenia w kontekécie sprawnosci
organizacyjnej jednostki,

- celowos¢ wydatkowania 5% ogotu wydatkow rzeczowych,

- gospodarke finansowg Osrodka.

Kontrolg przeprowadzono w obecno$ci Dyrektora Oérodka Interwencji Kryzysowej
w Markach Pana mgr Jarostaw Plety.

Dokumenty dotyczace finanséw jednostki udostepnita Gtéwna Ksiegowa - Pani
Danuta Janke.

1. OBOWIAZUJACE REGULAMINY, INSTRUKCJE I ZARZADZENIA
W KONTEKSCIE SPRAWNOSCI ORGANIZACYJNEJ PLACOWKI:

Kontrolowany obiekt miesci sie w budynku wolnostojacym w Markach przy
ul. Pitsudskiego 41, ktéry byt adaptowany po dawnej Przychodni Zdrowia.

Na hostel Osrodka przeznaczone sg 4 sypialnie, 4 toalety, pamieszczenie kuchenne,
jadainia i 3 fazienki. Ponadto w budynku znajdujg sie: sala konferencyjna
Z Wyposazeniem, zaplecze socjalno — sanitarne, 5 pomieszczen z przeznaczeniem
na salg terapeutyczng (3 w frakcie remontu), 2 pokoje biurowe, 2 toalety,
2 magazynki (zywno$ciowy i ubraniowy). Budynek zabezpieczony jest kratami
w oknach i kratami wewnetrznymi dia cze$ci hostelowe]. Hostel przeznaczony jest
dla potrzeb mieszkancow powiatu wymagajacych interwencji i czasowego pobytu
poza swoim miejscem zamieszkania. W czasie kontroli w hostelu Osrodka przebywa
11 os6b.

Mieszkanncami sa;

- matka z dwojgiem dzieci 4 i 13 lat,

- matka z dwojgiem dzieci 6 m.~cy i 7 lat,

- 19 letni mezczyzna,

- chiopiec 11 letni po do$wiadczeniach ostrej przemocy — na podstawie
Postanowienia Sgdu Rejonowego w Wolominie — Il Wydzialu Rodzinnego
i Nieletnich,

- 3 rodzenstwa — dziewczynki 10 i 14 lat, chiopiec 3 latka - na podstawie
Postanowienia Sadu Rejonowego w Wolominie — Il Wydzialu Rodzinnego
i Nieletnich,
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Oérodek Interwencji Kryzysowej zatrudnia:

- psychologa - terapeute,

- pedagoga,

- socjoterapeute,

- pracownika socjainego,

- dyzurnych — telefonisiow,

- pracownika fizycznego do obslugi technicznej placowki.

Osrodkiem kieruje Dyrektor — powolany przez Zarzad Gtowny TRAD ,SZANSA’
w  Warszawie. Sprawy finansowe prowadzi Gléwna ksiggowa - zatrudniona na
umowe — zlecenie .

W Osrodku prowadzona jest nastepujgca dokumentacja :
- ksigzka zgloszen telefonicznych,

- rejestr prowadzonej pomocy ambulatoryjnej,

- ksiega meldunkowa hostelu,

- karty pracy z rodzing

Skontrolowano rejestr zgtoszen do Oérodka. Zeszyt zawieral nastepujace rubryki :

- date zgloszenia,

- dane osoby zglaszajgcej,

- zgtaszany problem,

- podpis dyzurnego przyjmujacego zgtoszenie.

Zeszyt prowadzony jest od 11 stycznia 2001 roku. Poszczegolne rubryki zawierajg
najistotniejsze dane dotyczace problemu rodziny, badZz pojedynczej osoby.
W rubryce ,zglaszany problem” sg zapisy okreslajgce charakter sprawy oraz podjete
kierunki dzialania. Rejestr zawierat 284 zgtoszenia w 2001 r. i 98 zgloszer w 2002 r.
Zgloszenia dotyczyly glownie zaistniatlej przemocy wewnatrzrodzinnej. Osoby
dotkniete problemem to kobiety z dzie¢mi, ktére podjely decyzje ucieczki przed
sprawca, a Osérodek byt dia nich jedynym schronieniem i miejscem ochrony przed
zagrozeniem zdrowia, a niejednokrotnie zycia.

Drugim kontrolowanym dokumentem jest ksigzka meldunkowa prowadzona od
1 stycznia 2001 r. Figuruje w niej 36 osob, kidre przebywaly w hostelu Osrodka.
Rejestr zawiera dane osobowe w/w o0séb, adresy ich zamieszkania oraz numery
dokumentéw stwierdzajacych ich tozsamose .

Nastepnym kontrolowanym dokumentem byla ,karta pracy z rodzing”, zawierajgca
dane oscbowe klientdw zaréwno hostelu jak i osob objetych pomoca ambulatorying.
Dokumentacja zawiera opisy problemu, oraz ustalenia dotyczace szczego6towych
dziatar podietych wspdinie z klientami.

Sprawdzono segregator pism wychodzacych i przychodzgcych. Rejestr nie zawiera
rubryki z zapisem sygnatury. Pisma wychodzgce na zewnagirz nie posiadajg
wladciwego oznakowania (zgodnego =z przepisami zawartymi w instrukcji
kancelaryjnej).
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Osrodek Interwencji Kryzysowej kieruje sie¢ zasadami zawartymi w Regulaminie
opracowanym wewnetrznie przez Dyrektora Osrodka i zatwierdzonym przez Zarzad
Gléwny Towarzystwa Rozwijania Aktywnosci Dzieci ,SZANSA” w Warszawie.
Regulamin zawiera: zasady ogdlne korzystania z ustug OIK, przyjecia do Osrodka,
zatrudnianych pracownikow, zarzgdzenia porzadkowe regulujgce zasady pobytu
w hostelu. Pozostate sprawy reguiuje statut Towarzystwa.

W roku 2001 partnerami przy realizacji zadania interwenciji kryzysowsj byli:

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wolominie —wspdlpraca w organizagji
interwencji kryzysowej na terenie powiatu,

- Mazowiecki Urzad Wojewodzki — Wydziat Spraw Spotecznych — dofinansowanie
dzialalnosci OIK,

- Szkota Policealna Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Warszawie — realizacja
projektu socjalnego skierowanego na Osrodek Interwencji Kryzysowej,

- Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wotominie — wspotpraca w zakresie pracy
socjalnej z klientami OIK,

- Komisariat Policji w Tluszczu — interwencje kryzysowe w miejscu zamieszkania
klientow OIK,

- Szkota Niemiecka przy Ambasadzie Niemieckiej w Warszawie — przekazanie
daréw rzeczowych (odziez, meble, zabawki) i finansowych na rzecz OIK,

- Fundacja Zycia im. Ks. Jerzego Popietuszki w Warszawie — dotacja do
wyzywienia, energii, ogrzewania, OIK,

- Fundacja ,Pomoc kobietom i dzieciom” w Warszawie — pomoc rzeczowa (odziez,
zabawki, zywno$g6).

IL. CELOWOSC WYDATKOWANIA 5% OGOLU WYDATKOW RZECZOWYCH

§ 4300 — umowy zlecenia — 21.935 2
§ 4110 — sktadki na ubezpieczenie spoteczne — 3.697 zt
§ 4120 — skladki Fundusz Pracy — 265 zt
25.897 zt

Plan 2001 - 54.000 zt
28103 zt

X 5%

1.405 zt

Skontrolowano dokumenty uzasadniajgce wydatki.

Rachunki za energie elekiryczng ksztaltujg sie w granicach 1500 - 1600 zt
miesiecznie. Rachunki sg wysokie, ze wzgledu na fakt, ze budynek ogrzewany jest
piecami akumulacyjnymi. Wydatki z dotacji Powiatu stanowig ok. 16%, ogdinych
wydatkow za energie.

Rachunki telefoniczne ptacone sg w wysokosci 300 — 400 zi. Telefon znajduje sie
pod stalym nadzorem (bez mozliwosci dostepu dla klientéw Osérodka, poza nagtymi
przypadkami). Oplaty za telefony pokrywane sa w 50% ze $rodkow powiatu i 50% ze
sradkdéw QOsrodka Doskonalenia Nauczycieli TRAD ,Szansa”.
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Do pracy z klientami w terenie oraz zaopatrzenia Oérodka, wykorzystywany jest
prywatny samochdd dyrektora Osrodka. Z dotacji Powiatu pokrywane sg rachunki za
benzyne, ktore stanowig kwoty do 200 zt miesigcznie.

Rachunki za wyw6z nieczystosci opiewajg na kwote 300 zi miesiecznie. W 2001 r.,
tylko jeden rachunek (270,71 zf) zostal pokryty ze $rodkow Powiatu.

1. GOSPODARKA FINANSOWA OSRODKA

W Osrodku Interwencji Kryzysowej znajduje sie zaktadowy plan kont, ktory
obowigzywal do 31.12.2001 r. Nowy plan kont obowiazujacy od 1 stycznia 2002 r.
jest w trakcie opracowywania przez Gldéwng ksiegowa jednostki. Zaréwno jeden, jak
i drugi dokument posiada czg$¢ opisowa i jest opracowany zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. W jednostce znajduje sie réwniez instrukcja obiegu
dokumentow.

Prowadzona jest jedna ksigga gidwna, w ktorej dokonywane sg zapisy dotyczgce
Osrodka Interwencji Kryzysowej jak i Osrodkéw Pomocy Dziecku i Rodzinie.

Pod poleceniem ksiggowania (PK), dowody zrodiowe podzielone sg na: dotyczace
OIK i dotyczace OPDIR. Wszystkie dokumenty zawierajg wiasciwa numeracje.

Ponadto dokonano szczegoStowej kontroli dokumentéw finansowych QOsérodka
Interwenciji Kryzysowej.

Dia wiw placowki prowadzone sa karty wydatkow: oddzielnie dla wydatkow z dotacii
Powiatu Wolomin, oddzielnie dia $rodkéw finansowych z innych zrodet.

Osradek Interwencji Kryzysowej otrzymat w 2001 roku z Powiatu Wotomin srodki
w wysokosci 54.000 zi. Po kontroli kart wydatkéw i dokumentéw Zrédtowych
stwierdzono, ze dotacja zostata rozdysponowana w nastgpujacy sposabb:

§ 411 — sktadki na ubezpieczenia spoleczne od umow zlecen - 3.697 2t
§ 412 — skladki na Fundusz Pracy — 265 zi
§ 421 — zakup materiatéw i wyposazenia - 12.301 24
§ 422 — zakup art. zywnosciowych - 4.908 zt
§ 426 — zakup energii (ogrzewanie pomieszczen OIK) - 6.714 zt
§ 430 — umowy zlecenia, telefony - 26.115 zi
Ogotem: 54,000 zt

Osrodek otrzymat w 2001 roku sérodki finansowe 2z Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiegp w  wysokosci 25100 zi Zostaly one rozdysponowane
w nastepujacy sposob:

- umowy zlecenia terapeuty i psychologa — 17.100 zt

- zywienie 7.000 zl

- art. biurowe 1.000 z

oraz z Fundagji ,Zycia” im. Ks. J. Popietuszki kwotg w wysokosci 20.000 2, ktorg
wydano na biezgce potrzeby O$rodka (ogrzewanie pomieszczen, zywnose, remonty).
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W czasie kontroli dokumentow zZrodtowych stwierdzono w dwoéch przypadkach
placenie odsetek za zwioke w optatach za energie elektryczng i telefon {wysokos¢
odsetek 15 zt i 16 zt). Miato to miejsce w lutym i marcu 2001 roku. Glowna ksiggowa
udzielita informacji, ze opdznienia w oplatach nastapily z powodu wplynigcia
pierwszej transzy dotacji dopiero w miesigcu marcu 2001 .

Z dotacji Powiatu nie stwierdzono wyptat delegacji. Wystgpuija natomiast rachunki za
benzyne ( koszty rzedu 230 zi miesigcznie.)

W czasie czynnoéci kontrolnych stwierdzono brak opisu na rachunkach dotyczacych
celowoéci zakupu, przeznaczenia materiatow, jak rowniez brak podpisu dyrektora
placéwki ( w szeSciu przypadkach) wszystkie kontrolowane rachunki posiadajg
adnotacje z jakiego Zrodia byly wydatkowane.

Stwierdzono réwniez brak prowadzenia ksigzki kontowe.

W Osrodku nie ma pomieszczenia kasowego oraz kasy pancernej do
przechowywania pienigdzy. W zwigzku z tym zaliczki 5g pobierane w postaci czekow
przez dyrektora O$rodka bezposrednio z banku. Sg to kwoty rzedu 7 — 8 tys. zlotych.
Zaliczki przeznaczane sg na zakupy biezace, artykutow  zywnosciowych,
czystosciowych, artykuly do biezgcych napraw i remontéw wykonywanych
w Oérodku, regulowanie rachunkow za energie elekiryczng i telefony oraz wyplate
wynagrodzen za prace zleceniobiorcom.

Zwrocono uwage na brak ustalenia pogotowia kasowego jak rowniez insfrukcii
kasowej.

W kilku przypadkach stwierdzono brak podpisow dyrektora na rozliczeniach
z zaliczek.

Ze Srodkow Osrodka Interwencji Kryzysowej nie stwierdzono zakupow srodkow
trwatych. W placowce znajduje si¢ ksigzka ewidencji obejmujaca wyposazenie
ilosciowo — wartosciowe Osrodka.

W 2001 r. skontrolowane rachunki za telefony opiewajg na kwoty 300 — 400 zi
miesiecznie. Nie nastapila zwyzka w stosunku do roku 2000.

W Osrodku wszystkie zatrudnione osoby pracujg na umowe zlecenie.

Ze wzgledu na specyficzna forme Osrodka zakupy zywnosciowe dokonywane sg na
biezaco (ze wzgledu na brak mozliwosci diugoterminowego przechowywania
produktéw spozywczych).  Kontrolg i nadzdr nad wiasciwym wykorzystaniem

i rozliczeniem zakupionych produktéw sprawuje Dyrektor (merytorycznie) i Gidwna
ksiegowa (finansowo).

WNIOSKI KONCOWE:

W zakresie kontroli merytorycznej:
1. Nieprawidlowo prowadzona rejestracja korespondencji Osrodka.
2. Niezgodne z instrukcjg kancelaryjng dekretowanie pism wychodzgeych.
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W zakresie kontroli finansowej:

1. Brak ksigzki konfowej.

2. Brak ustalenia pogotowia kasowego i instrukcji kasowe).

3. Brak opiséw rachunkéw (w 6 przypadkach) pod wzglgdem celowosci wydatkow
| zatwierdzenia ich przez Dyrektora Osrodka.

4. Niezgodne z ustawag o rachunkowosci regulowanie rachunkéw za energie
elektryczng, telefony oraz wyptacanie wynagredzen niektorym zleceniobiorcom
gotowka,

Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego, w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden ofrzymat Dyrektor OIK, drugi — Kierownik PCPR,
trzeci — Sekretarz Powiatu, czwarty pozostatl w aktach komérki kontroli wewnetrznej.

Do protokétu wniesiono ( nie wniesiono ) nastgpujgce uwagi =

Kontrole wpisano do zeszytu kontroli pod pozycjg Nr 5.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

l)i \?NmIEGOWY
A ,

anuta Janke

mgh Jaroslaw Pletis

0SRODEK INTERWENC KRYZYSOWE
T.R.AD, PSZANSAY

05-270 MARKI, ul, Pifsudsklego 41
tel. /ffax (0-22) 761-00-91

MNP 524-15-68-840, REGON 012545902
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